ZALOZENIE | KONFIGURACJA KONTA W SERWISIE OFFICE 365

Zarowno rodzice/uczniowie jak i nauczyciele dostali darmowy dostep do pakietu Microsoft Office w
wersji online. Ma to na celu unikniecie bezcelowego przepisywania kart pracy. W przypadku gdy
nauczyciel udostepni karte pracy w edytowalnej wersji (np. przy uzyciu programu Microsoft Word),
uczen ma mozliwos¢ np. wpisania odpowiedzi do luk czy uzupetnienia tabelki i odestania nauczycielowi
uzupetnionego zadania w formie elektronicznej.

Strona logowania do serwisu Microsoft Office 365:

http://portal.office.com/

W celu zalogowania sie do serwisu podajemy login i hasto, ktére od razu musimy zmienic
(przynajmniej 8 znakoéw, 1 duza litera, 1 cyfra).

Po zalogowaniu przechodzimy do strony gtéwnej serwisu. Ukazujg nam sie wszystkie ustugi pakietu
Office m.in. Niestety, po pierwszym logowaniu strona gtéwna bedzie w jezyku angielskim.
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Zmieniamy jezyk. Klikamy na nasze inicjaty w gérnym prawym rogu, a nastepnie MY ACCOUNT.
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Serwis przerzuci nas do sekcji ustawien naszego profilu. Klikamy ikone trybu, wyszukujemy zaktadke
LANGUAGE AND TIME ZONE i rozwijamy liste klikajgc na strzatke.
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W zaktadce LANGUAGE zmieniamy jezyk na polski, strefe czasowg na (UTC +1 Sarajewo, Skopje,
Warsaw) oraz ustawiamy format daty i godziny. Na koniec klikam na klawisz zapisu SAVE.
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Po tej operacji nasz serwis powinien wyswietlac sie powinno w jezyku polskim.



W pasku adresu strony internetowej ponownie wpisujemy adres https://portal.office.com/ i
przechodzimy na strone gtdwnga serwisu.

Gdyby w dalszym ciggu strona gtéwna byta wyswietlana w jezyku angielskimi, klikamy ikone trybu,
przechodzimy do zaktadki LANGUAGE AND TIME ZONES i rozwijamy liste.
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JAK KORZYSTAC Z PAKIETU MICROSOFT OFFICE 365

W przypadku gdy uczeri/nauczyciel nie posiada zainstalowanego pakietu Microsoft Office,
mozna korzysta¢ z darmowej wersji online. Adres: https://portal.office.com/

Korzystajgc z serwisu mozemy albo utworzy¢ NOWY plik albo edytowaé karte pracy otrzymana

na zadanie domowe. W tym celu musimy kliknagé PRZEKAZ | OTWORZ.
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Wyszukujemy nastepnie pobrany uprzednio plik i po zatadowaniu pliku do chmury, mamy

mozliwos¢ edycji i zapisania pliku.

Zachecam do samodzielnej eksploracji pakietu. Dostep wygasa z dniem 31 sierpnia 2020.


https://portal.office.com/

